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INSTRUCCIONES:

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique.

2. Para la ejecucion del ejercicio no puede utilizar maquina calculadora.

3. Este gjercicio consta de dos partes, siendo ambas obligatorias y eliminatorias. En la primera parte
todos los opositores deberan contestar SESENTA preguntas, treinta de las cuales versaran sobre
organizacion publica y treinta seran de caracter psicotécnico. Si encuentra dificultad en alguna de ellas
NO SE DETENGA y CONTINUE contestando las restantes.

La segunda parte, consistira en contestar TREINTA preguntas sobre actividad administrativa y ofimatica.

4. Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor y una sola respuesta correcta.

5.  Marque las respuestas con boligrafo negro y compruebe siempre que la marca que va a sefialar en la
“Hoja de Examen” corresponde al nimero de pregunta del cuestionario.

6. Solo se calificaran las respuestas marcadas en la "Hoja de Examen" y siempre que se tengan en
cuenta estas instrucciones y las contenidas en la propia "Hoja de Examen".

7. En la “Hoja de Examen” no debera anotar ninguna marca o seiial distinta de las necesarias para

contestar el ejercicio.

8.  El tiempo total de duracién de las dos partes del ejercicio es de SETENTA MINUTOS.

9. Las contestaciones erréneas seran penalizadas con 1/3 del valor de cada contestacion acertada.

10. No seran valoradas las preguntas no contestadas y aquellas en las que las marcas o correcciones

efectuadas ofrezcan la conclusién de que "no hay opcidn de respuesta” valida.

11. No es necesario devolver este cuestionario. Puede utilizarlo como borrador.

12. No separe el “ejemplar para el interesado” de la hoja de examen. Este le sera entregado por el

responsable una vez finalice el ejercicio.

No se permite la reproduccion total o parcial de és cuestionario.




1. Senfale cual de los siguientes es un derecho famntal susceptible de recurso de amparo ante el
Tribunal Constitucional:

a. Elderecho a disfrutar de una vivienda digndegcaada.

b. El derecho a la propiedad privada y a la heeenci

c. Elderecho a la propia imagen.

d. El derecho a la proteccion de la salud.

2. El derecho a la negociacion colectiva laboral & los representantes de los trabajadores y emprasos,
asi como la fuerza vinculante de los convenios egtéevisto:

En la Constitucién, como un derecho fundamental.

En la Constitucion, entre los derechos y deb#edss ciudadanos.

En la Constitucion, entre los principios recsode la politica social y econémica.

Unicamente en el Estatuto de los trabajadores.

coop

3. De acuerdo con la Constitucion Espafola, los mmdros del Tribunal Constitucional nombrados a
propuesta del Senado son:

a. Dos, por mayoria de tres quintos de sus miembros

b. Tres, por mayoria absoluta de la camara.

c. Cuatro, por mayoria de tres quintos de sus nmiesnb

d. Cuatro, por mayoria absoluta de la cAmara.

4. De conformidad con lo previsto en el articulo 58e la Constitucioén Espariola, para ejercer la Regeia es
requisito indispensable ser:

a. Nombrado por las Cortes Generales.

b. Ascendiente del Rey.

c. Espafiol y mayor de edad.

d. Nombrado en testamento por el Rey difunto.

5. Sefiale la afirmacion falsa. Es una funcion atsuida al Rey en la Constitucién Espafiola:
a. Convocar elecciones.
b. Nombrar a los Ministros.
c. Alto Patronazgo de las Reales Academias.
d. Convalidar Decretos Legislativos.

6. Senfale cual de estas funciones corresponde canstonalmente a las Cortes Generales:
a. La convocatoria de referéndum en los términesigios en la Constitucion.
b. La previa autorizacion para la prestacion desentimiento del Estado para obligarse por medibrdgados o
convenios de caracter militar.
c. La convalidacion de Decretos Leyes.
d. El nombramiento del Presidente del Gobierno.

7. En aplicacion de la Constitucion, indique la afimacién falsa en relacion con el ejercicio de la pestad
legislativa:
a. Lainiciativa popular no cabe plantearla en nedeributarias.
b. Los Decretos-Leyes no podran afectar a los teseaeberes y libertades de los ciudadanos rezgikzd el
Titulo 1.
c. La delegacion legislativa habra de otorgars&abierno de forma expresa para materia concretany
fijacion del plazo para su ejercicio.
d. Las leyes Orgéanicas exigen para su aprobacigonaaabsoluta de las Cortes Generales.

8. De acuerdo con la Ley Organica del Poder Judidigel &mbito territorial de los Tribunales Superiores de
Justicia es:

a. El Partido Judicial.

b. La provincia.

c. La Comunidad Auténoma.

d. Cualquiera de los anteriores en funcion de kerizaa tratar.

9. La Constitucion Espafiola, en su titulo VI, “DePoder Judicial”, establece:

El procedimiento judicial sera eminentementeitessobre todo en materia criminal.

b. Prevé la institucion del Jurado, para aqueliosgsos penales que la ley determine.

c. El Tribunal Constitucional es el 6rgano jurigibmal superior en todos los érdenes.

d. La justicia se administra por Jueces y Magisisague actian conforme a los principios de unidad d
actuaciéon y dependencia jerarquica, y con sujeeidnpdo caso, a los de legalidad e imparcialidad.
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10. Senale la afirmacion falsa. La Constitucion Egdiola prevé en su articulo 105 que la ley regularél
derecho de los ciudadanos:

a. A participar en el procedimiento de elaboraciédas disposiciones administrativas que les afecte

b. A conocery acceder a las personas gue trafogeasuntos de su interés.

c. A acceder a archivos y registros administrativos

d. A laaudiencia, cuando proceda, en el procedimiadministrativo.

11. Los articulos 113 y 114 de la Constitucidén retan la mocién de censura, estableciendo que:
a. Las Cortes Generales pueden adoptarla por rassianple.
b. Debe ser propuesta por una décima parte deimgddos que representen ademas, al menos tre®ssrup
Parlamentarios.
c. Una vez adoptada deben convocarse Elecciones@es
d. La mocién no puede ser votada hasta que tramasccinco dias desde su presentacion.

12. En relacion con las politicas de igualdad de gg€ro, sefiale cual de las siguientes acciones m& sido
aprobada en el seno de Naciones Unidas:

a. |V Conferencia Mundial para la Mujer, celebradaPekin.

b. Convencidn sobre la eliminacién de todas lan&srde discriminacion contra la mujer, de 1979.

c. Carta social de 1961.

d. Declaracion Universal de Derechos Humanos, dieldiciembre de 1948.

13. Sefale la afirmacion falsa. La Ley Organica d¥ledidas de Proteccion Integral contra la Violenciade
Género prevé la creacion de:

a. La Delegacion Especial del Gobierno contra laléficia sobre la Mujer.

b. EIl Observatorio Estatal de Violencia sobre Igeviu

c. Los juzgados de Violencia sobre la Mujer.

d. Las Unidades Integradas de Asistencia a la Mujer

14. El Gobierno, mediante Acuerdo de Consejo de Mistros de 2005 ha previsto en materia de formacicahe
empleadas publicas que:

a. Se promueva la paridad en la composicion déépooado.

b. En la formacion de directivos, se reserve, alaaeel 40 por ciento de las plazas para empleaddEas.

c. Se facilite el acceso a la formacion a lasifumarias victimas de violencia de género.

d. Todos los empleados publicos realicen un cuwboespoliticas de igualdad en los proximos 2 afios.

15. La Ley de Organizacién y Funcionamiento de la dministracion General del Estado determina que
corresponde a los Subsecretarios:
a. Nombrar y separar a los titulares de los 6rganpsriores y directivos del Ministerio y de sug&@iismos
Publicos.
b. Desempeiiar la jefatura superior de todo el pafstel Departamento.
c. Ejercer la potestad reglamentaria en los térenpmevistos en la legislacion especifica.
d. Fijar los objetivos del Ministerio.

16. La Ley 6/1997 establece que los Secretarioskado:
a. Habran de designarse entre funcionarios derearre
b. Son miembros del Gobierno.

c. Dirigen los servicios comunes.
d. Son érganos superiores.

17. La Constitucion Espafiola prevé en relacion cda federacion de Comunidades Autébnomas que:
a. Unicamente se podra tramitar mediante la refatenias respectivos estatutos de autonomia.
b. Se tramitar4d mediante Ley Orgéanica de las CQtwerales.
c. Exigira la ratificacién mediante referéndum.
d. En ningun caso se admitird la federacion de @distades Autbnomas.

18. De conformidad con lo previsto en la Ley de Bas de Régimen Local:
a. El Alcalde, los Tenientes de Alcalde, la Jun&a @Eobierno Local y el Pleno existen en todos los
Ayuntamientos.
b. Las Areas Metropolitanas son entidades de ambiferior al Municipio para la administracion
descentralizada de nucleos de poblacién separados.
El Pleno de la Diputacioén estd compuesto pBresidente y los Concejales.
Los Cabildos insulares son regimenes provirciedpeciales.

oo
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19. Senale la afirmacién falsa en relacion con eeRamento Europeo:
a. Sus miembros son elegidos cada cuatro afiospoiddadanos de la Unién Europea.
b. Tiene 732 miembros procedentes de los 25 pdésksUnion.
c. Tiene el poder de destituir a la Comision Euaope
d. Actualmente, su presidente es espafiol.

20. Sefiale la afirmacion correcta en relacion comlComision Europea:
a. Esta compuesta por 25 comisarios.
b. Su Presidente es elegido por el Parlamento Earagpropuesta del Presidente del Consejo.
c. Sus miembros son elegidos por cuatro afios.
d. Garantiza la estabilidad de precios fijandapal te interés del dinero.

21. De conformidad con lo previsto en la Ley 30/129de 26 de noviembre, son supuestos de nulidad:
a. Los actos administrativos realizados fueraidaifo establecido para ellos.
b. Los actos que incurran en cualquier defectaded.
c. Los actos que incurran en desviacion de poder.
d. Las disposiciones administrativas que vulnetessale rango superior.

22. ¢Qué recurso cabe frente a una disposicion admstrativa de caracter general que vulnere el
ordenamiento?

a. Elrecurso de alzada.

b. El recurso extraordinario de revisién.

c. Elrecurso potestativo de reposicion.

d. El recurso contencioso-administrativo

23. La Ley 30/1984 establece que los funcionarioesmbrados mediante procedimiento de libre designaam

a. Deberan ser removidos del mismo mediante comcurs
b. Podran ser removidos con caracter discrecional.
c. Unicamente podran ser removidos por causas \@idas, derivadas de una alteracion del contetéo

puesto de trabajo.
d. No podran ser removidos durante los dos primafios.

24. De acuerdo con el Real Decreto 365/1995, losdionarios publicos, si son nhombrados para cualquie
cargo de caracter politico del que se derive incompibilidad para ejercer la funcion publica seran
declarados en situacion administrativa de:

a. Excedencia voluntaria por prestacién de sewvieioel sector publico.

b. Excedencia voluntaria por interés particular.

c. Excedencia forzosa.

d. Servicios especiales.

25. La retribucion complementaria destinada a retrbuir las condiciones particulares de algunos puestale
trabajo en atencién, entre otros aspectos, a su esgal dedicacion, se denomina:

a. Paga extraordinaria.

b. Complemento especifico.

c. Complemento de productividad.

d. Gratificacidn por servicios extraordinarios.

26. Sefiale cudl de las siguientes es una falta mgyave, de acuerdo con el Reglamento de Régimen
Disciplinario de los Funcionarios de la Administra@n del Estado:
a. Elincumplimiento de las normas sobre incomjjatdues.
b. La grave falta de consideracion con los adnrinilsts.
c. Elabuso de autoridad en el ejercicio del cargo.
d. Las conductas constitutivas de delito dolos@ciehadas con el servicio o que causen dafio a la
Administracion o a los administrados.

27. En relacién con el Régimen de incompatibilidadeprevisto en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre:
a. No es de aplicacion al personal laboral de laiAstracion General del Estado.
b. Permite autorizar la compatibilidad de activieg@rivadas, pero no publicas.
c. No hace falta autorizacion de compatibilidadagaarticipar en un tribunal calificador de pruebalectivas.
d. Se autorizan por resolucién conjunta de los &regarios del Ministerio de Administraciones Pcdidiy de
Economia y Hacienda.
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28. Sefale la afirmacion falsa. El Texto Refundidde la Ley sobre Seguridad Social de los Funcionago
Civiles del Estado prevé la prestacion de:

a. Asistencia sanitaria.

b. Subsidios por incapacidad temporal.

c. Prestaciones familiares por hijo a cargo.

d. Pension de viudedad.

29. Dado el cadigo presupuestario 17.32.441N.12Q.6&nRale la afirmacién correcta:
a. Elnumero 17 nos indica que se trata de unaaojder de capital.
b. El ndmero 32 refleja los subconceptos en quedisidido.
c. Elcodigo 441N nos muestra la clasificacion prmgramas de ese codigo.
d. Elndmero 120.01 determina el Ministerio u Oigand que tiene adscrito el crédito.

30. Sefiale la afirmacion falsa. De acuerdo con lao@stitucion Espafiola, y en relacion con la actividh
presupuestaria del sector publico:
a. La programacion y ejecucion responderan a losipios de eficiencia y economia.
b. Corresponde al Gobierno la elaboracion de lesuuestos Generales del Estado y a las CortesaBeEnsu
examen, enmienda y aprobacion.
c. Toda proposicion o enmienda que suponga unardisian de los créditos requerira de la conformidad
Gobierno para su tramitacion.
d. EIl Gobierno debera presentar ante el CongresosdBiputados los Presupuestos al menos tres ragses
de la expiracion de los del afio anterior.

31 a 37. En una determinada organizacion las cartese clasifican en cuatro categorias (A, B, C o Ded
acuerdo a los siguientes criterios:

- Enla categorid se clasifican laseclamaciones o quejagjue provienen de laggiones este, norte y sur Y
cuyo remitente tenga la inicial delimer apellido comprendida entre las letras Gy T.

- En la categori® se clasifican lasolicitudesque provienen deualquier region, excepto de la sur, Yuyos
remitentedNO tengan la inicial de sprimer apellido comprendida entre las letras F y O.

- En la categoridC se clasifica la correspondencia que haya sido clasificada com® o B y seaO bien
solicitudes provenientes de lasgiones oeste y este @ienreclamaciones y quejagrovenientes de las
regiones este y sur.

- Enla categori® se clasifica el resto de correspondencia@ehaya sido clasificada confg B o C.

En los ejercicios que aparecen a continuacion detbeterminar qué categoria (A, B, C o D) correspandada
una de las cartas indicadas.

Nombre y apellidos Region Asunto
31. Luis Molina Maestro Norte Queja
32. Rodolfo Moreno Ayuso Este Solicitud
33. Maria Salcedo Mufioz Sur Solicitud
34. Gustavo Dominguez Montero Norte Solicitud
35. Lucia Falcon Polo Sur Queja
36. Ana Honrubia Garcia Norte Solicitud
37. Federico Lianes Oliverios Oeste Reclamacion
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38 a 41. El director del servicio de formacién coimua esta calculando el coste de los distintos
cursos que han de realizarse en funcién del nUmente profesores de cada especialidad, el nimero
de horas y el precio por hora. Teniendo en cuent coste por hora de cada profesor especializado

que aparece en la tabla siguiente, sefiale cual @s lcursos (A, B, C o D) tiene un mayor coste.

COSTE POR HORA

Especialidad
Contabilidad Informatica Idiomas
40 € 20 € 10 €
38. N° DE PROFESORES
Especialidad N° DE
Contabilidad Informatica Idiomas HORAS
A. 0 4 3 4
B. 0 5 7 2
C. 0 2 3 5
D. 0 3 3 4
39. N° DE PROFESORES
Especialidad N° DE
Contabilidad Informatica Idiomas HORAS
A. 3 0 10 5
B. 4 0 8 4
C. 3 0 9 5
D. 2 0 12 5
40. N° DE PROFESORES
Especialidad N° DE
Contabilidad Informéatica Idiomas HORAS
A. 1 4 4 3
B. 1 2 4 3
C. 3 4 5 4
D. 2 3 2 4
41. N° DE PROFESORES
Especialidad N° DE
Contabilidad Informatica Idiomas HORAS
A. 9 4 9 6
B. 10 7 8 6
C. 6 5 9 7
D. 7 4 12 7

42 a 45. Indique, a continuacion, cual de las cuardefiniciones propuestas es mas adecuada

significado de la palabra escrita en mayusculas.

42. GLOSA:

a. Orificio o abertura anterior de la laringe.
b. Lenguaje prosaico en la poesia.
c. Explicacibn o comentario de un texto oscul

dificil de entender.

d. Grandeza, esplendor o magnificencia de alc

43. ENJUTO:
a. Persona que vive en casa ajena a co
su duefio.
b. Delgado, seco o de pocas carnes.
c. Levantado, derecho.

d. Fuerte y robusto en su lin
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44. PROPENSO: 45. AMEDRENTAR:

a. Necesario, imprescindible que a. Atreverse, emprender algo con audacig.
menester para un fin. b. Mejorar de fortuna, aumentando

b. Persona que ha confesado su del bienes, reputacion, etc..

culpa. c. Infundir miedo, atemorizar.

c. Tardo o muy lento. d. Tomar un término medio entre
d. Con tendencia o inclinacion a a extremos

46 a 49. Lea el texto que se presenta a continuati@ indique cudl de las cuatro palabras
propuestas (A, B, C o D) deberia incluirse en losspacios indicados con numeros para dar el
sentido mas ajustado al texto.

“Diciendo esto, dio algunas vueltas por la estamesolviendo, sin duda, en su magin contradictorio
pensamientos. Juzgue el lector de mi martirio ameeentre aquellos46- criados, cuyas almas
experimentaban deliciosa fruicibn eA7- al que creyeron duque y en pisotear mi supuesiter® y
caballerosidad. Defendime al principio rabiosameletesus groseros insultos; mas nada podian contra
tantos mis—48-, por momentos enflaguecidas, y me entregué a lagati#gas manos de aquella
pequefia plebe irritada que no podia tolera#élficticio de uno de los suyos”.

46. 47. 48. 49,

a. soeces a. desgranar a. empefos a. destino

b. discretos b. desechar b. angustias b. dignificacién

C. serviciales c. reivindicar c. fuerzas c. derrumbe

d. veleidosos d. degradar d. suplicas d. encumbramiento

50 a 56. Observe el siguiente cuadro y contesteaa preguntas que se plantean a continuacion:

adrtbnhukpidehgd 50. ¢ Cuantas veces aparece la letra h
dentro del cuadro?
_samqalamvfrfbatb e 510 o8 g
jgyuil asqhqgcajul
ebaebw y | bcf s J g I a 51. ¢ En qué dos columnas, de las
: enunciadas, hay exactamente 5 vocales?
i nsrbwudhf fwuvos a. Enladyenlaild
mv fehabyhnmalKkpyv b. EnlaSyenla10
; c. Enla2yenlal6
haquskszjdtqghkf d. Enla7yenlai5s
I 'l vel i Aicsywfeidg
desfcabpgrl isqgad 52. ¢ Cuantas veces aparece en el cua
X zZ g hnmkoahm P t gagq s la palabra “mal” escrita en cualquier
sentido (derecha-izquierda, izquierda
dadvfcormrs y aa | m derecha, arriba-abajo, abajoarriba o
esnudvgtdfhusjr| diagonal)?
a.3 b. 4 c.5
53. ¢ Cuantas veces aparecen las letras a y e enigiéa contigua (en cualquier sentido)?
a.4 b.3 c.5 d. 6
54. ¢ Cuéntas vocales hay en total en las columngs$112 y 13?
a. 11 b. 12 c. 14 d. 13
55. ¢ Cual de las siguientes letras aparece méas \&ee el cuadro?
a.d b. h c.q d.E
56. ¢ En cual de las siguientes filas hay exactamerg letras coincidentes con las de la palabra
“meditar™?
a. fila 6 b. fila 9 c.fila2 d. fila 11
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57 a 60. En una oficina se da respuesta a diferentdipos de tramitaciones (urgentes, oficiales
extraordinarias y derivadas). Cada tipo de tramitaddn tiene un precio diferente,
independientemente de si se admite o rechaza su tamdo. En funcién de los datos que s
presentan en el grafico y en las tablas conteste las preguntas que se plantean
continuacion.

N.° total de tramitaciones cursadas (aceptadas +akazadas) durante 2005

Urgentes Oficiales Extraordin. Derivadas

Enero 45 80 90 20

Febrero 60 50 55 15

Marzo 90 80 60 55 Precio de cada tramitacion (en euros)
Abril 35 40 80 10

Mayo 60 35 75 60 . .

Junio 40 60 20 50 Tramitaciones

Julio 75 80 60 30 Afo Urgentes Oficiales Extraordin. Derivadas
Agosto 30 30 10 20 2001 65 85 30 50
Septiembre 30 15 40 80 2002 30 70 45 20
Octubre 90 120 10 45 2003 30 115 25 50
Noviembre 35 80 40 40 2004 35 90 15 40
Diciembre 15 30 60 5 2000 25 70 60 4

Porcentaje de tramitaciones rechazadas en cada trastre de 2005

(%)
0 5 10 15 20 25 30

ler trimestre

2° trimestre |

3er trimestre

4° trimestre |

57. ¢ En qué mes de 2005 el nimero de tramitacioraftciales cursadas aumento exactamente
un 60% respecto al mes anterior?:

a. Febrerc b. Marzc c. Junic d. Julic

58. ¢ Cuantas tramitaciones fueron aceptadas en eiiper trimestre de 20057?:
a. 70( b. 63( c. 7C d. 71(

59. Sabiendo que en 2002 el numero de tramitaciongsrivadas fue un 50% inferior al del
2005, ¢cuanto dinero se ingreso por todas las trataciones derivadas de ese afio?:

a. 4.500 eurc b. 10.125 eurc c. 2.250 eurc d. 4.100 eurc

60. Si se sabe que durante el tercer trimestre d@@5 80 de las tramitaciones rechazadas
fueron oficiales, extraordinarias y derivadas, ¢,cudto dinero se ingreso en ese trimestre por
las tramitaciones urgentes rechazadas?:

a.1.000 euro b. 10.000 eurc c. 500 eurc d. 2.000 eurc
AUX-06 7
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‘ SEGUNDA PARTE: ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA'Y OFIMATICA

La atencion personalizada al ciudadano comprendi

a) Facilitar su acceso a cuantos archivos y regisolicite.

b) Facilitar la interpretacion de aquellas normae gpvistan especial dificultad.

c) Las funciones de recepcién y acogida a los cianes.

d) El asesoramiento sobre sus derechos juridicesoo0micos en la tramitacion de
recursos frente a la Administracion.

Sefiale la afirmacion falsa en relacion con el Becho de Peticion:

a) Es un derecho constitucionalmente reconocido.

b) Esta regulado mediante Ley Organica.

c) Su ejercicio puede ser orientado por las unsldéenformacion administrativa.
d) Puede ser solicitado de manera an6nima o vesdglin los supuestos.

De qué Departamento Ministerial depende el Cemtr de Informacion

Administrativa:

a) Ministerio de Administraciones Publicas.

b) Ministerio de la Presidencia.

c) Es una Agencia Publica dotada de independeunc@dnal.

d) No existe un Centro de Informacion administi@tisino multiples Oficinas de
Informacion Administrativa.

¢, Quiénes pueden formular iniciativas para mejoma el funcionamiento de los
servicios publicos?:

a) Cualquier ciudadano.

b) Aquellos ciudadanos que tengan al menos la deraiion de interesados.

c) Cualquier ciudadano siempre que tenga la nalilabesparola y sea mayor de edad.
d) Cualquier ciudadano, siempre que sea nacional daion Europea.

Sefale la afirmacién falsa en relacion con loggistros administrativos:

a) Deben garantizar la constancia, entre otrosadecha y hora de la presentacion del
escrito correspondiente.

b) Debera garantizarse la presentacion telematicsolicitudes en todos los registros de
la Administracion General del Estado.

c) Un Ministerio puede tener mas de un registro.

d) Los registros generales deberan instalarseparteanformatico.

¢, Cual de los siguientes periféricos es de Entrafbalida?:
a) Escaner.

b) Monitor.

c) MODEM.

d) Teclado.

De los enumerados a continuacion, ¢Qué softwares necesario para que el
ordenador funcione?:

a) Gestor de Bases de Datos.

b) Procesador de Textos.

c) Sistema Operativo.

d) Hoja de Calculo.
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8 a 11. En la imagen siguiente se puede observaraupantalla del Explorador de
Windows. A continuacion aparecen varias preguntasodre el contenido de
dicha pantalla. Responda a las preguntas 8 a 11 gse le plantean sefialando
la opcidn (A, B, C o D) que considere correcta.

& C:\Documents and Settings\AdministradoriMis documentos\Prueba

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda 1

@ Atras - v

Direccian !-,'_"] Ci\Documents and SettingsiAdministradoriMis documentosiPrueba

i[_ Carpetas

) &
!? 7 Bsqueda

Garpetas A @ =y documenta (1).doc
& 1) cursos ~ A= - | Docurerita de Micrasaft Wward
@ ) Eva == = el
I# ) Fotos

# |2} lapiz.24.04.05
7] Mi misica
® ) Mis imagenes
|5 My eBooks
# 3 Prusha
B 9 MipC
2} f’,’. Disco de 314 (A
[# e Discolocal {C:)
5 %&* UDISK 2.0(D1)
= I53) 1.Cooperacidn
# | COE, vilnius

documento {23.doc

i : i
Documento de Microsoft Word

| 27 KB

= 2y documento (4).ppt

Presentacidn de Microsoft Po..,
2242 KB

= 2y documento (6).ppt

Presentacidn de Microsoft Po..,
230 KB

documento (8).ppt
esentacion de Microsoft Pa.,

=
=

Sy documento (33, doc

Documento de Microsoft Word

| 21 KB

documento {5).ppt

Presentacidn de Microsoft Po..,

3,860 KB

documento {73.ppt

"5 KB

documento {93.ppt

Presentacidn de Microsoft Po..,

resentacion de Microsoft Po..,

1.745 KB

225 KB

iy documento (10).doc E] documento {11).doc
=== | Documento de Microsoft Word Cocumento de Microsoft Word
37T KE 7S KB
Gl ™ documento {12).pdf E] documenta {13).doc
Documento Adobe Acrobat Cocumento de Microsoft Word
aobal 125 KB 26 KB
iy documento (14).doc FOF documenta {157, pdf
=== | Documento de Microsoft Word Ciocumento Adobe Acrobat
21 KB i 175 KB v

# | 2) Colombia
1) epso
I Vilnius, SIGI
F ) 2.Cursos
15 directivos
= G‘ Panel de control
7] U Dispositivo midwvil
=2} \3 Mis sitios de red
] Papelera de reciclaje
& |23) Musva carpeta v
< | >

@ C\Cocuments and Se... | &l proc0lb.dac - Miceos..,

4 Inicio

8. ¢ Qué pasaria si se pulsaran simultaneamente laslas CONTROL y E?:

Se abriria el archivo seleccionado con el prograsociado a su extension.
Se eliminaria el archivo seleccionado, sin ppeafa “Papelera de Reciclaje”.
Se actualizaria o refrescaria el contenido darpeta.

Se seleccionarian todos los elementos de |latearp

oo op

9. Si arrastramos el archivo seleccionado hastaiebno que representa la unidad de
disco 3 %2 (suponiendo que hemos introducido un digsgte en dicha unidad y no
pulsamos ninguna tecla mas durante la operacion)ggé ocurre?:

a. Se copia el archivo en el disquete (permanegiéntk en la carpeta de origen)
b. Se mueve el archivo al disquete (borrandosa darpeta)
c. Aparece un cuadro de dialogo preguntando seseadcopiar o mover el archivo.
d. Aparece una ventana indicando que es una oparacivalida.

10. Si queremos realizar una seleccion “mdltiple gliscontinua” de archivos
(documentos 1, 3, 5y 7) en el Explorador de Wind@mydeberia marcarlos con el raton
uno a uno a la vez que se mantiene pulsada la tecla

a. CTRL b. ALT c. MAYS d. DEL

11.En relacidn con la ventana abierta mostrada ¢ Qué aairia si pulsasemos
simultineamente ALT y TAB?:

Cerraria la ventana actual.

Cambiaria a la ultima ventana utilizada.

Activaria la barra de menus de la ventana.

Mostraria el menu de Inicio de Windo

apop
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12 a 16. En la imagen siguiente se puede observaraupantalla de Microsoft
Word 2000. A continuacion aparecen varias preguntasobre el contenido de
dicha pantalla. Responda a las preguntas 12 a 16 e le plantean sefialando
la opcidn (A, B, C o D) que considere correcta.

Mira hacia 212 y veras las estrella!
& Cortar

Copiar

Solo puedes elegir una opcién Pegar

> B W

Fuente...
Parrafo...
Mumeracidn v vitietas. .

Wy

No se precipite en su
No se precipite en su respuesta
respuesta

@ i

Hipervincula. ..

Sindnirmos

Seleccionar texto con formato similar
Traducir

No se precipite en su
respuesta No se precipite en su

respuesta

La ventana de documento se asemela a una pégina en blanco, encuya parte superior
se visualiza UNa REGLA DIVIDIDA EM CENTIMETROS, Adernds posee unas barras de

desplazaraienta-vertleat v horizontal, situadas a la derecha y abajo

r e s p e c t i v amente .

12. ¢ Como se puede producir en un texto de Micras&Vord 2000 el efecto de la
palabra “arriba?

a. Configurando dtspaciadcen la opciérParrafo del mendFormato

b. Mediante la opcion dgaltodel menunsertar.

c. Configurando I&osicionen la opciériFuentedel MenuFormata

d. Configurando eEstilo de Fueni en la opciérFuente del men(Formatc.

13. ¢ Cuél de los siguientes botones de Microsoft Vda2000 le permite obtener el
efecto de resaltado mostrado en la fraseStlo puedes elegir una opcith

a. & b.i c.i d. =4

14.En la tabla mostrada se han utilizado tipos de alineaciones diferentes en cada
celda. ;Cual de los botones (A, B, C o D) NO representa a ninguna de ellas?

a. b (= d

15. En la parte inferior de la imagen aparece un o sobre el aie se han realizad
diversos cambios de formato. Identifiquelos y seleione la respuesta, A, B, C o D qt
contenga un tipo de formato que NO aparece en eli®:

a. Fuente versales. bh. Sangria francesa. Let@a capital. d. Efecto expanc.

16. De las siguientes opciones ¢, COmo se obtienmehl desplegado que aparece en la|
imagen?

a. Con el boton derecho del raton.

b. Pulsando simultdneamente las teclas CTRL y F1.

c. Pulsando simultAneamente las teclas MayUuscudts y

d. Pulsando simultdneamente Ly E.
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17 a 21. En la imagen siguiente se puede observaraupantalla de Microsoft Excel. A

continuacidon aparecen varias preguntas sobre el ctanido de dicha pantalla.

Responda a las preguntas 17 a 20 que se le plantesgiialando la opcion (A, B, C o
D) que considere correcta.

Archivo Edicion Ver [nsertar Formato Herramientas Dafos| | 17. En la hoja de Excel se ha seleccionado
i &% i ol L@ A 3 ? pr un rango de celdas. Indique cual es su
DEEaE ¥ & v-Az-B4 @@ Al referencia-
L4 T v ¥ a.B3:E7 b.B3+B7 c.B*B7 d.3B:7E
B3 v f
A e e ET G 18. Si insertamos en la celda E1 la formula
1 13 20 10 2 1 “=A1+B$1+$C1+D1" y se pega en E2 ¢ cudl
! 8 4 3 31 A es el resultado en E27?:
i g a. 4¢ b. 39 c.62 d.12l
5 3 . ,
5 4 19. Si se ordena la columna F segln un
7 ] 0 criterio ascendente, ¢en qué orden
i quedarian los valores de dicha columna?:
J a.1,A,2,3,C,4,D b.1,2,3,4A,C, D
0 ¢.D,C,A 43,21 dA12C, 30,
20. En Microsoft Excel, ¢ qué funcion realiza el bdn de la barra de botones Estandar?:

a. Muestra la paleta de colores para cambiar el d& fondo de las celdas activas.
b. Copia el formato de las celdas activas.

c. Pega el contenido del portapapeles en las celti@asic

d. Establece los bordes y sombreados de las caitiaas.

21. En Microsoft Excel 2000, para modificar parciamente el contenido de una celda activa y situar el
punto de insercion al final de dicha celda, sin boar el contenido previo ni utilizar el ratén, ¢ quétecla
o0 combinacion de teclas se deben utilizar? :

a. F2 b. Intro c. F5. d. Control + R

22 a 26. En la imagen siguiente se puede observaraupantalla de Microsoft AccessA
continuacion aparecen varias preguntas sobre el ctanido de dicha pantalla.
Responda a las preguntas 21 a 24 que se le plantesiialando la opcion (A, B, C o D)
gue considere correcta.

frchivo  Edicion  ¥er  Insertar Herramientas Veptana 2

E-Hd%H B o-o- (2] 3> N Ba- 0.
== E - [B]x]
. . - Mormbre del campo | Tipodedatos | Descripcion |~
1] Abrir .ﬁ Disefin ) Mugvo 2T oaml iEE FHID MUrmnero 2 de identificacidn del Dpto.
Departamento Texto Mombre del Dpka,
Objetos - Crear una tabla en vista Diserio Empleadas Mmera Mo de empleadas del Dpta. v

E Tablas . Creat una tabla utlizando el asiskente Propiedades del campa

Crear una tabla introduciendo datos

. Consultas General ] Brisqueda
e Tamario del campo Entero largo
Formato
B 1rformes Lugares decimales Aukom&tico
E Paginas IMascara de entrada
Titulo
& Macros Walor predeterminado 0
Regla de validacian
% Madulos Texto de validacidn
Requerido Si
Grupos Indexado 5i {5in duplicados)
(3] Favotitos




22. ¢ Qué muestra la ventana de la derecha?

a. Como se crea una tabla utilizando el asisterjt&3. ¢Qué indica el simbol&
b. Como se crea una tabla introduciendo datos
c. Como se crea una tabla en vista Disefio.

d. Cdomo se crea una tabla con Autocuestionarjo.

derecha?

24. ¢Qué deberiamos introducir en el espac
“Texto de validaciohen la ventana de la derecha?
a. El “mensaje de err6r que debe aparec

gue aparece a |

_izquierda del campo ID en la ventana de

a. Que se ha definido como un campo cerrad

b. Que se ha definido como un campo segury

c. Que se ha definido como la clave principal,.

d. Que requiere una clave para maudifi es
cambpa

25. El “indexado” del campo “ID” se ha defnido

cuando se introduce un valor prohibido pc

regla de validacion.

b. El texto exacto de la regla de wdacior b. Que ese campo no puede contener dos
cuando el campo es de formatextd'. iguales.

c. La clave para poder modificar la regla c. Que no hay ninguna copia de este camy
validacion una vez que ha sido guardada. otra tabla.

d. Un listado de todos los supuestos d. Que no puede crearse otro campo cc

incumplen la reala de validacion defini

como “Si, sin duplicados”. ¢ Qué significa?

misma informacid.

a. Que ese campo ya esta ordenado y corre

.-:x

26. ¢ Cual es la funcién del boton

a. Activa el asistente.

en Microsoft Access 20007?:

b. Examina la integridad referencial de las relaes.
c. Muestra las propiedades de los campos.
d. Activa el generador (de expiones, macros...

27 a 30. Responda a las preguntas 27 a 30 queesplantean sefialando la opcion (A,

B, C o D) que considere correcta.

27. Si quisiera acceder a la Ley
30/1984, ¢ qué pagina web buscaria
de las expuestas a continuacion?

a. www.age.es

b. www.leyesadministracion.es.

c. www.derechopublico.es.

d. www.administracion.es.

29. Si gueremos cambiar la pagina
gue se utiliza como pagina de inicio:
a. Accederemoslderramientasen el
menu y optaremos por la opcion
Windows update

b. Teclearemos en el apartado de
Direccior la direccion de Internet que
se quiere incluir como pagina de Inici
y pulsaremo&ENTER

c. Accederemos a Herramientas en e
menu y optaremos por la opcién
Complementas

d. Accederemos a Herramientas en e
menu y optaremos por la opcion
Opciones de Internet

28. Queremos buscar en Internet informacién sobre |
cuadro llamado Paisaje con rocasPara ello utilizamos ur
buscador de Internet. ¢ Con cual de las siguientesibqueda:
(A, B, C o D) obtendriamos una informacion mas ajustada
nuestro objetivo?:

A |Paisaje CON roCas

Bisgueda

B I"Paisaje con rocas” Blsgueda

C |Paisaje + CON + raCas Blsgueda

111

D |paisaje AMD con AND rocas Blusqueda

30. Si en un buscador de Internet introducimos eliguiente
texto: | “saturno” —planeta —anillo

Biisqueda |

¢, Qué le estamos pidiendo al buscador que busque?:
a. Aquellas paginas en que aparezca la palabranBatuno
aparezcan ni planeta ni anillo.

b. Aquellas paginas en que aparezca la palabran®atu
acompafnada de planeta o anillo.

c. Aquellas paginas en que aparezca la palabran®atu
acompafada de planeta y anillo.

d. Aquellas paginas en que aparezcan o Saturrenetal o
anillo.
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