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INSTRUCCIONES:

1.

10.

11.

12.

No abra este cuestionario hasta que se le indique.

Para la ejecucion del ejercicio no puede utilizar maquina calculadora.

No puede disponer de hojas adicionales al propio cuestionario, que podra utilizar como borrador.

Este ejercicio consta de dos partes, siendo ambas obligatorias y eliminatorias. En la primera parte
todos los opositores deberan contestar SESENTA preguntas, treinta de las cuales versaran sobre
organizacion publica y treinta seran de caracter psicotécnico. Si encuentra dificultad en alguna de ellas
NO SE DETENGA y CONTINUE contestando las restantes.

La segunda parte consistira en contestar TREINTA preguntas sobre actividad administrativa y ofimética.

Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor y una sola respuesta correcta.

Marque las respuestas con boligrafo negro y compruebe siempre que la marca que va a sefialar en la
“Hoja de Examen” corresponde al niUmero de pregunta del cuestionario.

Solo se calificaran las respuestas marcadas en la "Hoja de Examen" y siempre que se tengan en
cuenta estas instrucciones y las contenidas en la propia "Hoja de Examen".

En la “Hoja de Examen” no debera anotar ninguna marca o sefial distinta de las necesarias para
contestar el ejercicio.

Recuerde que el tiempo de realizacién de este ejercicio es de SETENTA MINUTOS|.
Las contestaciones erroneas seran penalizadas con 1/3 del valor de cada contestacion acertada.

No seran valoradas las preguntas no contestadas y aquellas en las que las marcas o correcciones efectuadas
ofrezcan la conclusion de que "no hay opcion de respuesta” vélida.

No separe el “ejemplar para el interesado” de la hoja de examen. Este le sera entregado por el
responsable una vez finalice el ejercicio.

No se permite la reproduccion total o parcial de este cuestionario.




1) El Titulo Preliminar de la Constitucion determina que:
a) Los valores superiores del ordenamiento juridico son la libertad, la democracia y la igualdad.
b) La soberania popular reside en la nacién espafiola.
¢) Espafia se constituye en un Estado plural y democratico.
d) La forma politica del Estado espafiol es la monarquia parlamentaria.

2) De acuerdo con el articulo 55 de la Constitucién, ¢Cudl de los siguientes derechos podra ser suspendido si se
declara el estado de excepcion?:
a) El derecho de peticion
b) El derecho de asociacién.
¢) El derecho de reunién.
d) El derecho a la libertad de catedra.

3) Sefale la afirmacion correcta en relacion con los derechos y deberes fundamentales:
a) El derecho a la vivienda es susceptible de ser protegido mediante recurso de amparo.
b) La regulacidon del derecho a la propiedad privada esta reservado a Ley Orgéanica.
c) El Defensor del Pueblo defiende todos los derechos comprendidos en el Titulo I.
d) La educacion universitaria seré obligatoria y gratuita.

4) Laabdicacion o renuncia del Rey, exige:
a) Una Ley Orgéanica que la resuelva.
b) El refrendo del Presidente de las Cortes Generales.
¢) Ladisolucidn de Cortes y la convocatoria de elecciones generales.
d) Autorizacién previa de las Cortes Generales.

5) Sefiale la afirmacion correcta en relacion con el Tribunal Constitucional:
a) Estad compuesto por 12 vocales y un Presidente.
b) Sus miembros son designados por periodos de nueve afios.
¢) Cuatro de sus miembros son nombrados a propuesta del Gobierno.
d) Cuatro de sus miembros son nombrados a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

6) Sefale la afirmacion correcta en relacién con las Cortes Generales:
a) El Congreso se compone de un maximo de 300 diputados.
b) Se prohibe expresamente la pertenencia simultanea a las dos Camaras de las Cortes Generales.
c) La circunscripcion electoral es la Comunidad Auténoma.
d) En las causas contra Diputados y Senadores sera competente el Tribunal Constitucional.

7) Sefale la afirmacion correcta en relacion con el Defensor del Pueblo:
a) Serd elegido por las Cortes Generales.
b) Seré elegido por el Congreso de los Diputados, por un periodo de cinco afios.
¢) Para dirigirse al Defensor del Pueblo hay que ser espafiol y mayor de edad.
d) Para dirigirse al Defensor del Pueblo sélo se exige la mayoria de edad.

8) ElI Presidente del Consejo General del Poder Judicial es:
a) El Presidente del Tribunal Constitucional.
b) El Ministro de Justicia.
¢) Aquel designado entre los vocales del Consejo por mayoria de dos tercios de sus miembros.
d) El Presiente del Tribunal Supremo.

9) Sefiale la afirmacion correcta. Tienen jurisdiccion en toda Espafia:
a) El Tribunal Supremo, los Tribunales Superiores de Justicia y la Audiencia Nacional, entre otros.
b) El Tribunal Supremo, la Audiencia Nacional y los Juzgados Centrales de lo Contencioso-Administrativo, entre otros.
¢) El Tribunal Supremo, la Audiencia Nacional, y las Audiencias Provinciales, entre otros.
d) Unicamente el Tribunal Supremo y la Audiencia Nacional.

10) De acuerdo con la Constitucion, sefiale la afirmacién correcta en relacion con el Gobierno:
a) El Gobierno se compone de Presidente, Vicepresidentes, Ministros y Secretarios de Estado.
b) El Presidente del Gobierno es nombrado por el Rey, a propuesta del Consejo de Ministros.
c) El Gobierno dirige la Administracion civil y militar, y la defensa del Estado.
d) La cuestion de confianza requiere para su aprobacion de mayoria absoluta del Congreso.
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11) Corresponde al Presidente del Gobierno:
a) Aprobar el Proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado.
b) Aprobar los reglamentos para el desarrollo y ejecucion de las leyes.
c) Nombrar los 6rganos directivos de la Administracion.
d) Interponer el recurso de inconstitucionalidad.

12) De acuerdo con la Ley de Organizacion y Funcionamiento de la Administracion General del Estado,
los Secretarios Generales:
a) Tienen categoria de Subsecretario.
b) Son érganos superiores del Departamento.
c) Estan bajo la inmediata dependencia del Subsecretario.
d) Desempefian la jefatura de todo el personal del Departamento.

13) De acuerdo con la Ley 6/1997, de 14 de abril, los Ministerios contaran, en todo caso, con:
a) Una Subsecretaria y una Secretaria General Técnica.
b) Una Secretaria de Estado, al menos, y una Subsecretaria.
c) Una Secretaria General.
d) Una Direccion General de Servicios.

14) Sefiale la afirmacion correcta en relacion con los Delegados del Gobierno:
a) Dependen organicamente del Ministerio del Interior.
b) Ejercen la representacion ordinaria del Estado en el territorio.
c) Hay uno en cada Comunidad Auténoma, salvo en las islas que tienen uno cada una.
d) Son nombrados por Real Decreto de Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.

15) De acuerdo con la Constitucion, sefiale sobre cual de las siguientes materias el Estado tiene
competencia exclusiva:
a) Ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda.
b) Montes y aprovechamientos forestales.
c) Régimen aduanero y arancelario.
d) Gestion en materia de proteccion del medio ambiente.

16) La Ley de Bases de Régimen Local determina que corresponde al Alcalde:
a) El control y fiscalizacion de los 6rganos de gobierno.
b) Dictar bandos.
c) La aprobacion del reglamento organico y de las ordenanzas.
d) El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales.

17) El Presidente de la Comision Europea se nombrara por:
a) El Consejo, por mayoria cualificada, una vez obtenida la aprobacion del Parlamento Europeo.
b) EI Parlamento Europeo, por mayoria cualificada, a propuesta del Consejo.
c) Por y entre sus miembros, por mayoria cualificada.
d) El Parlamento Europeo, a iniciativa del Estado Miembro que ostente la Presidencia de la Union.

18) ¢Cuél es la institucion compuesta por un representante de cada Estado miembro de rango ministerial, facultado
para comprometer al Gobierno de dicho Estado miembro?:
a) Consejo de la Union Europea.
b) Consejo de Europa.
c) COREPER.
d) Comision.

19) De conformidad con la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la falta de resolucion expresa en los
procedimientos iniciados de oficio en los que la administracion ejercite potestades sancionadoras:
a) Legitima a los interesados para entender estimada la solicitud.
b) Legitima a los interesados para entender desestimada su solicitud.
c) Produce la caducidad del procedimiento.
d) Necesita de motivacion.
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20) De acuerdo con la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, seran anulables los actos que:
a) Tengan contenido imposible.
b) Sean dictados careciendo total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido.
c) Los que incurran en desviacién de poder.
d) Otorguen derechos cuando se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicion.

21) Sefale la afirmacion correcta en relacién con el recurso potestativo de reposicion:
a) Esun recurso que ya no existe.
b) Se interpone, entre otros, frente a las disposiciones administrativas de caracter general.
c) Se interponen ante el superior jerarquico de quien dictd el acto que se impugna.
d) El plazo méaximo para resolver y notificar es de un mes.

22) Indique, por favor, la afirmacion correcta en relacién con el personal eventual:
a) Es nombrado por razones expresamente justificadas de necesidad y urgencia.
b) Su seleccion habra de realizarse mediante procedimientos agiles que respetaran, en todo caso, los principios
de igualdad, mérito, capacidad y publicidad.
c) El Estatuto Basico del Empleado Pablico ha suprimido este tipo de personal.
d) Su nombramiento y cese seran libres.

23) Un funcionario publico que es nombrado Secretario de Estado queda en situacion administrativa de:
a) Excedencia forzosa.
b) Servicios especiales.
c) Expectativa de destino.
d) Excedencia por prestacion de servicios en el sector pablico.

24) Sefale la afirmacion correcta en relacion con los permisos y vacaciones de los funcionarios publicos:
a) El permiso de paternidad por nacimiento de un hijo tendra una duracion de doce dias.
b) En caso de traslado de domicilio sin cambio de residencia se otorgaran dos dias.
c) Por fallecimiento del padre se otorgaran cinco dias habiles si se produce en distinta localidad.
d) El permiso de paternidad por nacimiento de dos hijos simultineamente tendra una duracion de 21 dias.

25) Sefale la afirmacion correcta en relacion con los procesos de seleccion de acceso al empleo publico:
a) En las Ofertas de Empleo Publico se reservara un cupo no inferior al 3% para personas con discapacidad.
b) Los funcionarios interinos no podran formar parte de los érganos de seleccion.

c) Los sistemas de seleccion de funcionarios de carrera seran el concurso o el concurso-oposicion.
d) En todo caso, sera requisito de participacion ostentar la condicion de nacional espafiol.

26) Sefale la afirmacion correcta en relacion con la estructura de estado de gastos de los Presupuestos
Generales del Estado:
a) Los gastos de personal se integran en los créditos para operaciones de capital.
b) La clasificacion econdémica diferenciara, entre otras, las operaciones corrientes de las de capital.
c) Los articulos se desglosaran en capitulos y éstos, a su vez, en conceptos.
d) Los capitulos se desglosaran en programas y €stos, a su vez, en conceptos.

27) Sefale la afirmacion correcta en relacion con la elaboracion de los Presupuestos Generales del Estado:
a) En el primer semestre de cada afio se fijara el objetivo de estabilidad presupuestaria referido a los tres
ejercicios siguientes.

b) El proyecto de Presupuestos sera remitido a las Cortes Generales antes del 1 de septiembre.

c) Si bien la Ley de Presupuestos puede crear tributos, no puede modificarlos.

d) Los Presupuestos Generales del Estado alcanzan al sector publico administrativo, pero no al sector publico
empresarial.
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28) ¢ Qué es el Fondo de Contingencia?:
a) Es un fondo destinado a atender necesidades no previstas en el presupuesto inicialmente aprobado.
b) Es un fondo asignado a las entidades publicas empresariales para atender determinadas operaciones
mercantiles.
c) Esun tipo de Deuda Publica que debe estar prevista en los Presupuestos Generales del Estado.
d) Son fondos monetarios publicos de rentabilidad variable.

29) Sefale la afirmacion correcta. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres:
a) Se aplica a las personas fisicas, pero no a las juridicas.
b) Diferencia entre el acoso sexual y acoso por razén de sexo.
c) Prevé el concepto de transversalidad, que es aquella situacion en que se encuentra una persona al ser tratada,
en atencion a su sexo, de manera menos favorable que otra en situacion comparable.
d) Prevé la obligacion de asegurar la paridad en el nombramiento de los mandos de las Fuerzas Armadas.

30) Senale la afirmacion falsa. La Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres determina que:

a) Las convocatorias de pruebas selectivas para el acceso al empleo publico se acompafiaran de un informe de
impacto de género.
b) Los proyectos de disposiciones de caracter general deberan incorporar un informe sobre su impacto por
razon de género.
c) El nombramiento de profesores en cursos de formacién pablicos deberéa ser paritario.
d) El Gobierno atendera al principio de presencia equilibrada de mujeres y hombres en el nombramiento los
titulares de los érganos directivos.

31 a 34. A partir de la informacién contenida en el plano adjunto, que representa la planta de un parque
publico, y sabiendo que la anchura de los paseos es de 10 metros, que la superficie total del parque es de
30.000 m?y que las zonas E y F tienen las mismas dimensiones, conteste a las siguientes preguntas.

15 m.¢ A
B 30 m.
C 35m. D
< 2
170 m. G
E 2

4 80 m. g

e 300 m. b

31. Si la zona G ocupa un 16% del total de la superficie 32. ¢ Cudl es la superficie total de los
del parque y cada pino necesita por término medio 12 paseos?:

m?, ¢cuéntos pinos se podrian plantar en esta zona?: A. 6.650 m’. B. 5.550 m?

C. 6.200 m D. 7.250 m?

A. 4.000 B. 400 C.1.200 D. 720

33. Se desea plantar un seto a lo largo de los tres lados 34. Si se necesitan 4 litros de agua para
de la zona C que dan a los paseos, ¢cuantas plantas regar un m? ¢cudntos litros se

seran necesarias si se planta una cada 50 cm?: necesitaran para regar la zona A?:
A. 3.150 litros. B. 13.200 litros.
A. 751 B. 820 C. 680 D. 750 C. 12.600 litros. D. 25.200 litros.
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35 a 38. A partir de los datos numéricos que se recogen en los dos graficos responda a las siguientes

preguntas.

Ingresos del Estado en millones de euros

140.000

120.000 115.000 125.000

Il

2006

120.000
105.000

2004

92,000 "09-990 g5 ogg

2001

100.000

80.000
80.000
50.000

i

40.000
20.000

2000 20072 2003 2005 2007

Distribucion de los ingresos del Estado en 2005

Transferencias
4%

Tasas
3%

Indirectos
40%

Directos

. . 50%

Patrimoniales
3%

35. ¢ Cuanto crecieron los ingresos del
Estado entre 2003 y 2004?:

A. Més del 12% B. Menos del 10%
C. Exactamente el 10% D. Menos del 12%

36. Entre 2000 y 2001 los ingresos del
Estado crecieron un:
A. 12% B. 20%

C.16% D.15%

37. ¢ Cuantos millones de euros ingreso el
Estado por ingresos patrimoniales y
transferencias en 2005?

A.3.600 B.7.200 C.8.400 D.4.800

38. En el bienio 2005/2006 los ingresos del
Estado crecieron con respecto al bienio
2003/2004 un:

A.175% B.20%

C.225% D.15%

39 a 45. En los siguientes ejercicios se presentan cuatro palabras (A, B, C o D) y Ud. debe buscar la que
contenga mayor nuamero de letras iguales a la palabra DESCARO (las letras repetidas cuentan tantas
veces como ocasiones aparezcan. Por ejemplo, la palabra CARRO contiene cinco letras iguales a la

palabra DESCARO)

DIIE|]|S||[C|IA|IR

O

39. A. ABUSIVO  B. CANIBAL C. DOMINGO
40. A.EMBOLIA  B.ORGULLO C. SEQUITO

41. A. CARPETA  B. ABURRIR C. CONSUMO
42. A. ABISMAL  B. ABONADO C. PEINADO

43. A. TORTURA B. DEFINIR C. BANADOR
44. A. JOCUNDO B. BONANZA C. ABSORTO
45. A. VAMPIRO B. MEJILLA C. CORONEL

D. PADRINO
D. VACUNAR
D. DECIMAL
D. REHACER
D. ABATIDO
D. SOLDADO
D. ARPEGIO

46 a 49. En los siguientes ejercicios, sefiale la palabra que no pertenece al mismo grupo que el resto:

46. A.INYECTAR B. EXTRAER C. VACIAR D. EXPRIMIR

47. A.SOLUCION B.PARAMETRO C. PREPOSICION D. COEFICIENTE

48. A.VELA B. TIMON C. CAMAROTE D. BARCO

49. A.DESCREDITO B. DESHACER C. DESEAR D. DESATORNILLADO
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50 a 56. En los elementos 50 a 56 aparecen varias peticiones de subvencién. En cada elemento debera asignar un
cdédigo (A, B, C o D) segun los criterios que se presentan a continuacion y teniendo en cuenta la informacién que

aparece en las siguientes tablas.

adicionales (tabla de la izquierda) a la valoracion del comité.

Para obtener la valoracion total de cada peticién no olvide sumar los puntos

Puntos adicionales por area preferente (Estos puntos Subvenciones concedidas el afio pasado
se sumaran a la valoracion del comité) P
- Cuantia
Coqlgo Descripcion Puntos Ref. | Asociacion concedida el afio
de area adicionales anterior
0001 Prevencion del consumo de 5 Amigos del Teatro
drogas. A02 | “Moliere” 130.000 €
0002 Integracion de menores 4
inmigrantes. A07 | AFROSTIN 63.000 €
0003 Promocidn del deporte. 3 A09 | Vidaalos 65 15.200 €
Rehabilitacion del
0004 patrimonio. 3 B11 |El terrario 28.000 €
Patronato del
0005 Promocion de la lectura. 2 conservatorio de
D16 | mdsica popular 23.500 €
0006 Conservacion del entorno 2
natural. EO03 |PROSERTEM 165.000 €
0007 Proteccion de la infancia. 2 E09 ACOge 13.000 €
0008 Formacion de desempleados. |1 F02 | Asociacién El pinar | 74.000 €
0009 Asistencia a las personas 1
mayores. RO4 | Verdey azul 45.000 €
0010 Otras areas. 0 S04 | AFAENEAM 190.000 €

= Se asigna el cddigo A a las peticiones cuya valoracion total sea igual o superior a 10 y la cuantia solicitada sea inferior a
60.000 € o bien cuya valoracién total sea igual o superior a 13 y la cuantia solicitada sea superior a los 60.000 €.

= Se asigna el cédigo B a las peticiones que han solicitado méas de 60.000 € y han recibido una valoracién total entre 10 y
12 (ambos inclusive), siempre que hayan recibido ayuda el afio anterior y que la cuantia solicitada no supere la cuantia
otorgada el afio pasado.

= Se asigna el codigo C a las peticiones que han recibido una valoracion total entre 6 y 9 (ambos inclusive), solicitan
menos de 50.000 € y se enmarcan en una de las cuatro reas prioritarias (codigos 0001 a 0004).

= Se asigna el cddigo D a todas las peticiones que no hayan sido asignadas a ninguna de las categorias anteriores.

Peticionario Cadigo de area Cugntla Valorac_lo,n
solicitada del comite
50 E09 Acoge 0002 25.000 € 4
51 E03 PROSERTEM 0001 150.000 € 6
52  A07 AFROSTIN 0002 71.000 € 9
53 FO7 PRONUTEC 0009 68.000 € 9
54 S04 AFAENEAM 0007 190.000 € 8
55 S09 TREMPO 0004 45.000 € 6
56 FO2 Asociacion El pinar 0008 45.500 € 8

57 a 60. En los siguientes ejercicios se presenta una palabra y cuatro definiciones. Sefiale qué definicion
(A, B, C o D) se ajusta mejor al significado de la palabra escrita en mayusculas.

lujoso.

57. VELEIDOSO

A. Deleitoso, que causa placer.
B. Ofensivo al pudor.

C. Que no es constante.

D. Que pretende pasar por muy elegante o

58. DETENTAR
A. Retener lo que no le pertenece.
B. Examinar, probar o experimentar.
C. Mostrar o hacer patente algo.

D. Ejecutar algo ilegal o ilicito.
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59. DISQUISICION: 60. AGORERO:

A. Disputa, discusion. A. Que tiene el vicio de acusar.

B. Examen riguroso de algo considerando sus B. Persona dada a la melancolia por el recuerdo de
diversas partes. dichas pasadas.

C. Hendidura realizada con un instrumento C. Persona que incita a otra a que realice rapidamente
cortante. una accion.

D. Actitud o postura excesivamente delicada. D. Que predice males o desdichas.

SEGUNDA PARTE: ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA'Y OFIMATICA

1) ¢En cual de las siguientes paginas Web y en qué teléfono se podria obtener informacion proporcionada por el
Estado sobre convocatorias de empleo publico?:
a) En la pagina www.060.es y el teléfono 060.
b) En la pagina www.administraciones.es y el teléfono 900100200.
¢) En la pagina www.empleopublico.es y el teléfono 900100100.
d) En la pagina www.funciona.es y en el teléfono 900200100.

2) Sefale la afirmacion correcta. EI Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo, por el que se establecen las
condiciones de accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad en sus relaciones con la
Administracién General del Estado establece que:

a) En la sefializacion interior de las oficinas, la informacion relevante se dispondra, al menos, en dos de las tres
modalidades sensoriales: visual, acustica y tactil.

b) Las Oficinas, tendran disponibles, necesariamente, documentos impresos normalizados en otros formatos utilizando
tipografias ampliadas.

¢) Las paginas Web publicas deben cumplir con los estandares WAI AAA, que permitan una completa accesibilidad a su
informacion.

d) En las oficinas de informacién departamental, al menos un empleado debera poder comunicarse mediante el lenguaje
de signos.

3) ¢Cuél es el plazo para resolver y notificar una peticién de un ciudadano?:
a) Quince dias héabiles.
b) veinte dias naturales.
c) Tres meses.
d) Un mes.

4) De acuerdo con el Real Decreto 208/1996, sefiale la afirmacién correcta en relacién con la aportaciéon de
informacion administrativa:

a) Lainformacion general se facilitard previa acreditacion de interés legitimo.
b) La peticién de informacion sobre requisitos técnicos exigidos por disposiciones vigentes a un proyecto gque un
ciudadano se propone realizar se considera informacidn particular.
¢) Lainformacion administrativa no entrafiara, con caracter general, interpretacion de las normas.
d) Habra una Oficina de Informacién Administrativa en cada Subdireccion General de la Administracion General del
Estado.

5) Indique, por favor, la afirmacién falsa en relacion con la expedicion de copias y presentacion de documentos:
a) Las oficinas de registro no estan obligadas a compulsar copias de originales si dichas copias no acomparian a los
escritos presentados por el ciudadano.
b) La copia compulsada no acredita la autenticidad del documento original, aunque tiene la misma validez que este en el
procedimiento de que se trate.
¢) No se puede exigir la presentacién de documentos originales a los interesados.
d) Las copias auténticas se solicitan al 6rgano que emitié el documento original.
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6 a 11. En la siguiente imagen se puede observar una pantalla del Explorador de Windows. A
continuacion aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha pantalla. Responda a las preguntas

gue se le plantean sefialando la opcién (A, B, C o D) que considere correcta.

& [viajes vuelta

& 4 Mis sitios de red
S lﬂ-ﬂﬁ.l‘rica ariental doc

2l Papelera de reciclaje

) andrés

) Copia (2) de Copia de Nueva
() Copia de Copia de Muewva cat|
) Copia de Mueva carpeta

IEBCI:npenhal;|ue.I:Il:lc
lﬂ-ﬂlndia.doc

81 1amaica, doc
Iﬂ-ﬂLu:unclnas.u:h:u:

# IZ) fokos
'_._] : B padeira, doc
) Ledn = )
B pstagania.doc
I Muewva carpeta .ﬂ-ﬂ Ld

@ 3 Pedidos Partugal, doc

) Presentaciones JTurqma.du:u:

) Previsiones
= 10 Miajes
I viajes ida
) Wiajes vuelta

\:__*-? ;
O Abrds - ‘_ﬂ o Busgueda | |[~ Carpetas IE'*
Direccion Ci\Documents and Settings\Escritoriol Yiajes
Carpetas X |[C)viajes ida

B astralia v Musva Zelanda,doc

6. ¢ Como se podria eliminar el archivo
Turquia.doc (seleccionado), sin pasar por la
papelera de reciclaje?

A. No es posible, debe pasar necesariamente
por la papelera y eliminarlo de ella después.

B. CTRL + SUPR

C. MAYS + SUPR

D. Pulsando el botén derecho del ratén vy
seleccionando Eliminar.

7. Seleccionado el archivo Turquia.doc, ¢qué
accion permitiria seleccionar todos los
elementos de la carpeta Viajes?

A. MAYS vy seleccionar en la carpeta Viajes
ida.

B. CTRL y seleccionar en la carpeta Viajes ida.
C. Arrastrar hasta el primer elemento de la lista
D. CTRL y tecla INICIO.

C. Se desplegara el mena Abrir con.

8. ¢ Qué sucede si se pulsan las teclas CTRL y D simultdneamente?
A. Aparecera un mensaje preguntando si desea enviar Turquia.doc a la papelera de reciclaje.
B. Aparecerd un mensaje con los detalles del archivo.

D. Aparecera el cursor parpadeando sobre el nombre del archivo para introducir un nombre nuevo.

9. ¢ Qué accidén permitiria crear una copia en la carpeta Viajes ida del documento seleccionado?
A. Arrastrar el archivo con el botdn izquierdo hasta esa carpeta.

B. Pulsar el botdn derecho sobre el archivo y seleccionar la carpeta Viajes en Enviar a.

C. Pulsar CTRL y arrastrar el archivo hasta la carpeta Viajes ida.

D. Pulsar ALT y arrastrar el archivo hasta la carpeta Viajes ida.

10. ¢Qué sucedera si se pulsan
simultdneamente las teclas CTRL, ALT
y SUPR?

A. Se cerrara la ventana en la que se esté
trabajando.

B. Se cerraran todas las ventanas abiertas.
C. Cambiaré a la ultima ventana utilizada.
D. Aparecera una ventana en la que se le
da la opcion de apagar el equipo.

11. ¢(De qué manera se puede visualizar en el
Explorador de Windows el tamafio de los archivos y
carpetas que aparecen en la parte derecha?

A. Pulsando con el boton derecho del raton sobre cada
uno de ellos y consultando la opcion Propiedades.

B. Seleccionando la opcion Detalles del mena Ver.

C. Seleccionando la opcion Lista del menu Ver.

D. En el menu Herramientas, Opciones de carpeta, tras
seleccionar todos los archivos y carpetas.

AUX-07
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12. Se ha redactado un correo electrénico y se va a enviar a las direcciones que aparecen en la imagen.
Sefiale cual de las siguientes opciones es verdadera.

|E1 A [desbnatano A. Se enviara la misma informacion a los destinatarios 2, 3 y 4.
o B. El mensaje lo recibira el destinatario 1 y se enviara una copia
851 cc |destinatario 2,destinatario 3 del mensaje a los destinatarios 2 y 3 una vez recibido el acuse

de recibo del destinatario 4.

C. El destinatario 4 recibirda un mensaje en el que no aparecera
la direccidn de los destinatarios 2 y 3.

D. El mensaje lo recibiran los destinatarios 1, 2, 3y 4, pero la
direccidn del destinatario 4 no sera visible para el resto.

B cco  |destinatario 4

13 a 19. En la imagen siguiente se puede observar una pantalla de Microsoft Word. A continuacion
aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha pantalla. Responda a las preguntas que se le
plantean sefialando la opcién (A, B, C o D) que considere correcta.

13. ¢ Cual de los siguientes

1B+ o 180+ o Q44 s c Q0B+ o+ o+ cF2e v 360 e [

sz

TRy B Tze DB e 18 IEDe o RUEe e 2 s BE 3 e e F0e oo e - o e AERAR -suaj efectos de fuente NO
El informe del IPCC esta repleto de datos aplastantes, cuya redaccién aparece en el documento?
se acordd a pesar de que algunos GOBIERNOS ¥ GRUPOS INDUSTRIALES

A. Versales B. Negrita
C. Subindice D. Contorno

buscaban descafeinar los descubrimientos cientificos del informe. Esta

informacion cientifica debe ser la base para que los gobiernos decidan, ge una vez
por todas, Actuar para frenar el-cambio-climatico.

Para empezar, es imprescindible llegar a un acuerdo sobre las reglas de = 14. CQue tipO de a“neaci()n
aplicacion del Protocolo de Kioto, para que éste entre en vigor ya el afio de pérrafo aparece en el
préximo y se consiga reducir las emisiones de CO2. Y en dlefinitiva, hay documento?

que iniciar con urgencia la transicién de una economia basada en los

A. Izquierda B. Centrada
C. Derecha  D. Justificada

combustibles fosiles a otra basacla en las energias renovables y la

eficiencia energética.

A continuacion se resume las conclusiones mas destacadas de los

15. ¢ Qué tipo de sangria se
observa en el segundo

informes de cada grupo cle trabajo del IPCC para el Tercer Informe cle

Evaluacion) | X
5| | parrafo del documento?
A. Francesa B. Derecha
C. lzquierda D. Primera
16. ¢ Cual de los siguientes formatos 17. En el texto, la frase “cambio climatico” aparece en un
de parrafo se observa en el formato especial (tachado y color rojo de la fuente). ¢ Qué nos
documento? indica este formato?
A. Interlineado 1,5 lineas A. Que se ha utilizado la herramienta de control de cambios.
B. Espaciado posterior 9 ptos. B. Que se ha insertado un comentario.
C. Control lineas viudas C. Que es una referencia cruzada.
D. Conservar lineas iuntas. D. Que es un hipervinculo.
18. ¢ Con qué combinacion de teclas (o Ml e @E
método abreviado) se consigue que — 7 oroso -
aparezca la ventana de sinonimos? T ‘
1 . 2l !n |sm_ansa [
ACTRL +L B. MAYUSC + F7 orcecr i e, Rels.) pt'ld"'
C.CTRL+F2 D. MAYUSC + S mperioso.
0
J urgente j
Reemplazar | Buscar | | Cancelar ‘
19. En Microsoft Word, ¢con qué funcion esta A. Tablas y bordes
mas claramente relacionado el siguiente botén? B. Cuadro de texto

C. Lineas y formas
D. Autoformas




20 a 26. En la imagen siguiente se puede observar una pantalla de Microsoft Excel. A continuacion
aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha pantalla. Responda a las preguntas que se le
plantean sefialando la opcién (A, B, C o D) que considere correcta.

1 4 3 2
J Archivo Edicion ¥er |nsertar Formato Hemamientas Dab a ? / /_[
DeEaRY|saad o o= s aEHus e (BBE.
| Aisl NNk s EEEFE\F RS EE DA
BS =] = —
A | B | C | D | E | F | G | H | [ | J

1
i o
| 3 | Distribuciones S L.

4 Hojal 2] ]
E | Ingresos  Gastos Mov. | ﬂ 1de12
| G | Enero 1.500 € 200 € 1.700 € : I— Muevo |
|7 Febrero 4500€  140¢€ inresost | 1500

B Marzo B.000€  480€ Gastos: [200 _ emnar |
i Abril 920 € 120 € Mo, 1,700€ Restaurar |
110 | Mayo 1.560 € 540 €
l Junio 740 € 200« Buscar anterior |
112 | Julio GO0 € 350 € —
13| Agosto B0 € 140 € _ Buscar sigiente_|
| 14 | Septiembre 4.700 € 780 € Eilizies |
| 15 | Cictubre 5.100 € 480 €
| 16 | MNoviernbre 4.500 € B30 £ Cerrar |
|17 | Diciernbre §.000 € 1.200 €

15
15 =

20. Para poner en cursiva los valores de la columna B, una vez seleccionada, ¢qué
teclas de método abreviado se podrian usar?
A. Control + K B. Control + C C.Alt+C D. Alt+K

21. ¢ Qué formato se obtendria al seleccionar simultdneamente las celdas C3y D3
y presionar el botén nimero 1?

A. B.

Distribuciones S.L. . .
IStrouc Distribuciones S.L.

C. D.
Distribuciones S.L.

Distribuciones S.L.

22. Si se selecciona la celda C6 y se copia su contenido (1.500 €), ¢ qué apareceria al
pegar dicho contenido en un libro nuevo mediante el boton namero 2?

A. 1.500 B. 1500 C. 1500 € D. € 1.500

23. Al seleccionar los valores de las 24. Si se introduce la férmula SUMA
columnas Ingresos y Gastos y presionar (C$6;D6) en la celda E6, ¢qué valor
sobre el boton namero 3, ;qué valor apareceria en la celda E17 al arrastrar
apareceria en la celda C6? esta formula hasta dicha celda?

A. 8.000 € B. 600 € A.7.200 € B.1.700 €
C.1500€ D. 120 € C.2.700 € D. 6.200 €

25. ¢ Qué opcion se ha activado para introducir datos segun el cuadro nimero 4 de
la derecha?
A. Formulario B. Subtotales C .Auditoria D. Validacion

26. Si estando seleccionada la celda D6 se desea seleccionar rapidamente el resto de

los valores de esa columna, ¢ qué teclas se deberian presionar simultdneamente?

A. Control+ tecla de direccién B. Alt + tecla de direccion

C. Control + Alt + tecla de direccion D. Control + Maydsculas + tecla de
direccion 10-10




B archivo Edicion Yer Herramientas Yentana ?

27. ¢ Qué muestra la pantalla de la
derecha?

A. Una tabla.
B. Una consulta.
C. Un formulario.

D. Un informe.

¥ -5 Oo@E o

oo | W B E- @

Empleados Gonsulta

NombreDepartamen Administraci

dn

NombreDepartamen  Gestion

le empleado Hombre Apelidos |g proyecto Deser. provecto Fecha inicio proy.
3 Rosa Garcia Otero 3 Integracion sistemas 021 0/2008

RPWY
le empleado Hombre Apelidos | proyecto Deser. provecto fecha inicio proy.
2 José Mendiguren 2 Coordinacidn bases de 03/03/2008

datos

28. ¢ Cual es la funcion del boton
A. Buscar duplicados.
C. Eliminar registro.

en Microsoft Access 20007?
B. Bloquear registro.
D. Eliminar consulta.

29. En la siguiente pantalla de Microsoft Access 2000 se muestra una consulta en Vista de
disefio. Sefiale qué opcidén (A, B, C o D) seria el resultado de ejecutar dicha consulta de

seleccion.
Campo: | IdProyecko DescripoidnProy  |FechalnicioProy  |FechaFinProy  |NombreDepartar  |Mombre Apelidos
Tabla: [Proveckos Proveckos Proveckos Proyeckos Empleados Empleado Empleados

Crden: Ascendente
Mostrar: [l
Criterios: <R2EI02/2007#

o =#30j07/20054 |
Id de |)royeclo| Descr. proyecto |Fecha inicio |1r0}| Fecha fin |1roy.| Nombre | Apellidos

19 Disefio de Aplicacidn QD

3/ Integracidn sistemas RPW

18| Contral digital de acceso

16 Coordinacion centros de calcul

v [ ]]

08052008 08/08/200% Maria
02/10/2008 2210/2008 Pedro
01,/01/2007 30/06/200% Ricardo
01,02/2007 15/05/2008 Luis

Daminiguez llate
Gomez de la Sern:
Mina Montes
Torrezrno Resines

A (Autonumeérica)
Id de |1royecto| Descr. proyecto |Fecha inicio |)r03| Fecha fin proy. |Nomhre de (I|1| Apellidos
. 18 Control digital de acceso 01012007 300642009 Gestidn Mina Montes
] 19 Disefio de Aplicacian QD 08/08/2008 08/08/2009 Informatica Darniniguez llate
] 16 Coordinacion centros de calcul 010272007 150272008 Informatica Taorrezno Resines
| 3 Integracidn sistemas RPWY 0210/2003 2210/2003 | Infarmatica Gomez de la Sernz
B b | (Autonumérica) |
Id de |)royeclo| Descr. proyecto |Fechn inicio |)r03| Fecha fin proy. |Nomhre de (I|)t| Apellidos
- 17 Formacidn a usuariog 12032007 12/09/2008 Registro Bernanéu Circe
3/ Integracidn sisternas RPWY 02A0/2005 22102008 Inforrmatica Gornez de la Sernz
- 18 Control digital de acceso 01012007 30/06/200% Gestidn Mina Maontes
- 16 Coordinacidn centros de calcul 01022007 15/09/2008  Infarmatica Torrezno Resines
C l; (Autonurmérica)
Id de |)royec‘lo| Descr. proyecto |Fec|m inicio |1-r03,| Fecha fin proy. | Nombre de (I|)| Apellidos
- 19 Disefio de Aplicacidn QD 08/08/2005 03/08/2009 Informatica Dominiguez llate
] 3/ Integracidn sistemas RPW 021072008 221072008 Informética Gomez de la Sern:
] 18| Contral digital de acceso 01./01/2007 30/06/2009 Gestidn hina Montes
] 16 Coordinacidn centros de célcul 010272007 15052008 Informatica Torrezno Resines
D. b | (Autonumérico)

30.¢,Cuédl es la funcidn de la propiedad Mostrar control en Microsoft Access 20007
A. Permite que en la tabla se puedan visualizar los botones para editar y buscar registros.
B. Permite definir una lista desplegable con los controles disponibles para el campo

seleccionado.
C. Permite definir qué operaciones so
qué usuarios pueden realizarlas.

D. Permite visualizar graficamente las relaciones definidas con campos de otras tablas.

bre registros estan permitidas y

General  Blsgueda
Moskrar control

Tipo de arigen de la fila

TablafConsulka
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